Ogolna procedura bezpieczenstwa
w okresie pandemii koronawirusa SARS-CoV-2
podczas organizacji zaje¢ w Szkole Podstawowej nr 3
im. Tadeusza Ko$ciuszki w Swidniku

Na podstawie:

- Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegolnych rozwiqzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych,

- rozporzqdzenia Ministra Edukacji i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie srodkow
bezpieczenstwa w szkotach publicznych i niepublicznych oraz obiektach edukacyjnych (Dz. U z
22.012003r.) z pozniejszymi zmianami,

- rozporzqdzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie zakazenia koronawirusem
SARS-CoV-2 (Dz. U. 2020 poz. 325), art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. zapobieganiu oraz
zwalczaniu zakazen

i chorob zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz. 1239 i 1495 oraz z 2020 r. poz. 284 i 322) z
pozZniejszymi zmianami

- wytycznych Ministerstwa Zdrowia, Panstwowej Inspekcji Sanitarnej i Ministerstwa Edukacji
Narodowej dla przedszkoli, oddziatow przedszkolnych w szkole podstawowej i innych form
wychowania przedszkolnego z 30 kwietnia 2020 r.

- wytycznych Informacji Glownego Inspektora Sanitarnego dla dyrektorow przedszkoli, oddziatow
przedszkolnych w szkotach podstawowych oraz instytucji opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3, z 30
kwietnia 2020 r.

- wytycznych przeciwepidemicznych Gtownego Inspektora Sanitarnego z dnia 4 maja 2020 r.

- dodatkowych wytycznych dla dyrektorow i nauczycieli w zwigzku z umozliwieniem opieki uczniom
klas I-111

i organizacjq konsultacji na terenie szkoty z dnia 14.05.2020

-wytycznych GIS, MZ i MEN dla szkot podstawowych dla edukacji wczesnoszkolnej z dnia 15 maja
2020 r.

- wytycznych GIS, MZ i MEN dla szkot w zakresie konsultacji z nauczycielami w szkole z dnia z dnia
15 maja 2020 r.

81
DZIALANIA PROFILAKTYCZNE

1. Realizacja zalecen Gtoéwnego Inspektoratu Sanitarnego 1 Ministra Zdrowia

» Wyposazenie pracownikow w $rodki ochrony osobistej (maseczki — ew. przytbice, rekawiczki
jednorazowe, nieprzemakalne fartuchy)

» Bezwzgledne przestrzeganie zasad higieny osobistej

» Stosowanie zasady ochrony podczas kichania i kaszlu

» Zachowanie bezpiecznej odlegtosci - Nalezy zachowa¢ co najmniej 1,5 metr odlegto$ci pomiedzy
osobami

» Unikanie dotykania oczu, nosa i ust

» Obserwacja objawOw — mierzenie temperatury na w przypadku podejrzenia stanu
podgoraczkowego
> u dziecka

» Umieszczenie w salach i toaletach szkolnych instrukcji mycia rak
» Systematyczna dezynfekcja powierzchni.
» Dezynfekcja powierzchni czestego kontaktu (klamek, poreczy, szafek uczniowskich)



» Umieszczenie pojemnika z pltynem dezynfekujagcym wraz z instrukcja przy wejsciu gtéwnym do
szkoty
» Przygotowanie izolatki na terenie szkoty.

§2
OBOWIAZKI RODZICOW

Do obowigzkéw rodzicow nalezy w szczegodlnosci:
1. zapoznanie si¢ z procedurami pracy szkoty w okresie pandemii koronawirusa) przed decyzja o
przyprowadzeniu dziecka do szkoty
2. przekazywanie telefonicznie lub poprzez e-dziennik informacji o stanie zdrowia dziecka, ktore sa
istotne przed przyprowadzeniem dziecka do oddziatu;
. nieprzyprowadzanie dziecka, jezeli w domu przebywa kto$ na kwarantannie lub w izolacji,
4. zapewnienie dziecku, ktore ukonczyto 4 lata indywidualng ostong ust i nosa w drodze do i ze
szkoty;
. przyprowadzenie do szkoty tylko zdrowe dziecko — bez jakichkolwiek objawéw chorobowych;
6. zmierzenie dziecku i sobie temperatury przed przyprowadzeniem dziecka do szkoty, a jesli
temperatura ciala wynosi powyzej 37 °C, pozostanie w domu.
7. regularne przypominanie dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk woda z
mydtem, nie
8. brak podawania r¢ki na przywitanie, unikaniu dotykania oczu, nosa i ust.
9. regularne przypominanie dziecku o procedurach szkolnych i obostrzeniach sanitarnych
10. niepozwalanie dzieciom na przynoszenie do szkoty zabawek oraz innych przedmiotow
11. zwracanie uwagi na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania;
12. informowanie o zmianie numeru telefonu kontaktowego;
13. niezwloczne odbieranie telefonéw z szkoty 1 natychmiastowe przybycie do szkoty jezeli zaistnieje
taka koniecznos¢.
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§3
HIGIENA I DEZYNFEKCJA POMIESZCZEN,I POWIERZCHNI
ORAZ INNYCH PRZEDMIOTOW

1. Przed wejSciem do budynku nalezy umozliwi¢ rodzicom/opiekunom prawnym skorzystanie z
ptynu dezynfekujacego do rak.

2. Monitoring codziennych prac porzadkowych w przedszkolu (dezynfekcja) rejestrowany jest na
karcie kontroli czystosci.

3. Sprzet sportowy (pitki, skakanki, obrecze) uzyty do zaje¢, dezynfekowany jest po kazdych
zajeciach.

4. Dezynfekcja powierzchni dotykowych — porecze, klamki, parapety, wtaczniki, blaty w salach 1
stotowce odbywa sie codziennie, minimum dwa razy dziennie.

5. Dezynfekcja stolikow oraz krzesetl w stoldéwce odbywa si¢ po spozyciu positku przez kazda grupe

dzieci.

. Mycie podtog z dezynfekcja przeprowadza si¢ minimum dwa razy dziennie.

. Sprzet na placu zabaw jest dezynfekowany regularnie, zwlaszcza przed i po wejsciu dzieci.

. Nalezy zapewni¢ biezacg dezynfekcje toalet.

9. Po kazdym uzyciu zabawek lub innych sprzetow przez dzieci nalezy je zdezynfekowac.

10. Z sali nalezy usung¢ wszystkie przedmioty (np. zabawki pluszowe), ktére nie mozna
dezynfekowac.

11. Wyktadziny dywanowe nalezy usung¢ z sal szkolnych.
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§4 ,
PROCEDURA ORGANIZACJI ZAJEC W SWIETLICY

1. Szkota organizuje zajgcia §wietlicowe dla ucznidow, ktorych rodzice zgtosili potrzebg korzystania
ze $wietlicy szkolnej.
2. Godziny pracy $wietlicy zostajg bez zmian.



3. Zajecia swietlicowe odbywaja si¢ w $wietlicy szkolnej z zachowaniem wszelkich wytycznych ( 4
m? na osobe, dystans spoteczny itd.,)

4. W razie potrzeby moga zosta¢ wykorzystane inne sale dydaktyczne.

5. Z racji wytycznych, iz nalezy ograniczy¢ przebywanie osob z zewnatrz w placowce do
niezb¢dnego minimum, z zachowaniem wszelkich srodkoéw ostrozno$ci (m. in. ostona ust i nosa,
rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak, tylko osoby zdrowe) i w wyznaczonych obszarach
Rodzic zgtasza fakt odbioru dziecka dyzurujacemu pracownikowi.

6. Rodzice i1 opiekunowie przyprowadzajgcy/odbierajgcy uczniow do/ze szkoly maja zachowac
dystans spoteczny w odniesieniu do pracownikéw szkoly oraz innych uczniéw i ich rodzicow
Wynoszacy min. 2 m.

7. Rodzice moga wchodzi¢ z dzie¢mi wylacznie do przestrzeni wspdlnej szkoty lub wyznaczonego
obszaru z zachowaniem zasady — jeden rodzic z dzieckiem lub w odstgpie 2 m od kolejnego
rodzica z dzieckiem, przy czym nalezy rygorystycznie przestrzega¢ wszelkich $rodkéw
ostroznos$ci (m. in. ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja rak).

8. Uczniowie do szkoty sg przyprowadzani/odbierani przez osoby zdrowe.

9. Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji nie wolno przyprowadzac ucznia do
szkoty.

10. W szkole funkcjonuje procedura szybkiej §ciezki komunikacji z Rodzicami/ opiekunami ucznia.
Jezeli dziecko manifestuje, przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowaé je w
odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m odleglosci od
innych oséb i niezwlocznie powiadomié¢ rodzicéw/opiekundow w celu pilnego odebrania ucznia ze
szkoty.

11. W przypadku niepokojacych objawdéw u dziecka — Wychowawca moze poprosi¢ o sprawdzenie
temperatury dziecku.

§5
PROCEDURA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA
U PERSONELU PLACOWKI

1. Do pracy moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawow wskazujacych na
chorobe zakazng.

2. Nie nalezy angazowac w zajecia opiekuncze pracownikow i personelu powyzej 60. roku zycia lub
z istotnymi problemami zdrowotnymi.

3. Nalezy wyznaczy¢ i przygotowa¢ (m.in. wyposazenie w $rodki ochrony 1 ptyn dezynfekujacy)
pomieszczenie lub wydzieli¢ obszar, w ktorym bgdzie mozna odizolowac¢ osobe w przypadku
zdiagnozowania objawow chorobowych.

4. Pracownicy/obstuga podmiotu powinni zosta¢ poinstruowani, te w przypadku wystgpienia
niepokojacych objawdéw nie powinni przychodzi¢ do pracy, powinni pozosta¢ w domu i
skontaktowac si¢ telefonicznie ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w
razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢
zakazeni koronawirusem.

5. Zaleca si¢ biezace Sledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego 1 Ministra Zdrowia,
dostgpnych na stronach gis.gov.pl lub https://www.gov.pl/web/koronawirus a takze
obowiazujacych przepisOw prawa.

6. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
sugerujacych zakazenie koronawirusem nalezy niezwtocznie odsung¢ go od pracy. Nalezy
wstrzymac przyjmowanie kolejnych grup dzieci, powiadomi¢ wtasciwg miejscowo powiatowg
stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac si¢ $cisle do wydawanych instrukcji i polecen.

7. Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujagcymi w podmiocie procedurami oraz zdezynfekowac¢ powierzchnie
dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

8. Rekomenduje si¢ ustalenie listy os6b przebywajacych w tym samym czasie w czg$ci/czgsciach
podmiotu, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie 1 zalecenie stosowania si¢ do
wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostgpnych na stronie gov.pl/web/koronawirus/
oraz gis.gov.pl odnoszacych si¢ do osob, ktore miaty kontakt z zakazonym.



§6
PROCEDURA W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA U DZIECKA W
PLACOWCE

1. Rodzice przyprowadzaja do szkoty TYLKO DZIECI ZDROWE. W przypadku stwierdzenia u
dziecka alergii (np. przewlekly katar lub kaszel) rodzice sg zobowigzani do przediozenia
zaswiadczenia lekarskiego stwierdzajacego alergie powodujaca takie objawy.

2. W stanach infekcji, dziecko nie moze ucz¢szcezaé do szkoty do czasu catkowitego wyleczenia.

3. W celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw pobytu dzieci w szkole nauczycielka
moze nie przyja¢ dziecka, u ktorego wida¢ wyrazne objawy infekcji.

5. Gdy dziecko przejawia niepokojace objawy mogace $wiadczy¢é o rozwijajacej si¢ chorobie,
nauczyciel zawiadamia rodzicow/opiekundéw prawnych, prosi rodzicow o odebranie chorego
dziecka.

6. Dziecko z niepokojacymi objawami chorobowymi, nalezy odizolowa¢ w odrgbnym pomieszczeniu
lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem minimum 2 m odleglosci od innych oséb i
niezwlocznie powiadomic¢ rodzicow/opiekundw w celu pilnego odebrania dziecka z placowki.

§7
PROCEDURA ORGANIZACJI ZAJEC W KLASACH 1-3

Jedna grupa dzieci przebywa w wyznaczonej i statej sali.

W grupie moze przebywa¢ do 12 dzieci (I dziecko na 4 m°)

3. W uzasadnionych przypadkach za zgoda organu prowadzacego mozna zwigkszy¢ liczbe dzieci
— nie wigcej niz o 2

4. W sali, w ktorej przebywa grupa nalezy usunaé przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upraé lub dezynfekowac (np. pluszowe zabawki).

5. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy
czys$ci¢ lub dezynfekowac.

6. Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoly i ze szkoly niepotrzebnych przedmiotéw lub
zabawek.

7. Rodzice wyrazaja zgod¢ na pomiar temperatury ciata ucznia jezeli zaistnieje taka koniecznose,
w przypadku wystgpienia niepokojacych objawow chorobowych.

8. Nalezy wietrzy¢ sale co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy, a w razie potrzeby takze w
czasie zaj¢c.

9. W sali odlegtosci migdzy stanowiskami dla ucznidéw powinny wynosi¢ min. 1,5 m (1 uczen — 1
tawka szkolna).

10. Uczen posiada wtasne podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na stoliku ucznia.
Uczen posiada wlasne przybory i podreczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wiasnej szafce. Uczniowie nie powinni wymieniaé
si¢ przyborami szkolnymi migdzy soba.

11. W salce gimnastycznej moze przebywac jedna grupa uczniow. Po kazdych zajeciach uzywany
sprzgt sportowy oraz podloga powinny zosta¢ umyte lub zdezynfekowane.

12. Nauczyciel organizuje przerwy dla swojej grupy, w interwatach adekwatnych do potrzeb, jednak
nie rzadziej niz po 45 min. Grupa spgdza przerwy pod nadzorem nauczyciela.

13. Zaleca si¢ korzystanie przez uczniow z boiska szkolnego oraz pobytu na §wiezym powietrzu na
terenie szkoly, przy zachowaniu zmianowosci grup i dystansu pomigdzy nimi.

14. Uczniowie spedzajg czas na przerwach z zapewnieniem utrzymania dystansu pomiedzy grupami
(np. r6zne godziny przerw lub zaje¢ na boisku). Zaleca si¢ pobyt na §wiezym powietrzu.

15. Nie nalezy organizowac zadnych wyj$¢ poza teren szkoty (np. spacer do parku).

16. Korzystanie przez dzieci z pobytu na $wiezym powietrzu mozliwe jest wylacznie na terenie
szkoty.

17. Na boisku moga przebywa¢ dwie grupy przy zatozeniu, ze zachowany jest miedzy nimi dystans.

18. Nalezy ograniczy¢ aktywnosci sprzyjajace bliskiemu kontaktowi pomigdzy uczniami.

19. Nalezy zapewni¢ taka organizacj¢ pracy i1 koordynacje, ktora utrudni stykanie si¢ ze soba

poszczegdlnych ~ grup  uczniow  (np.  roézne  godziny  przyjmowania  grup

do placowki).
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20. Po zakonczeniu zaje¢ uczniowie z poszczegolnych grup opuszczaja sale pojedynczo. Porzadku

21.

22.
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przy wyjsciu z klasy pilnuje nauczyciel.

Nauczyciele 1 inni pracownicy szkoly powinni zachowywa¢ dystans spoleczny mi¢dzy soba, w
kazdej przestrzeni szkoty, wynoszacy min. 1,5 m.

Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obslugi sprzatajacej powinni ograniczy¢
kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

§8
PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECI Z PLACOWKI

. Dziecko przyprowadzane i odbierane jest przez rodzica/opiekuna prawnego lub upowazniong

przez niego osobg.

. Rodzic przyprowadzajac dziecko do szkoty nie wchodzi do placéwki.
. Po skonczonych lekcjach dzieci do szatni sprowadza nauczyciel, rodzice na dzieci czekajg przed

szkota.

. Odbierajac dziecko ze $wietlicy w szatni moze znajdowac si¢ jeden rodzic, kolejny rodzic musi

poczeka¢ na odbior swojego dziecka przed wejsciem do budynku. Rodzic przekazuje
pracownikowi obstugi po kogo przyszedt.

. Rodzic ogranicza czas przebywania z dzieckiem w szatni do minimum tak, by umozliwi¢ sprawne

odbieranie dzieci przez pozostatych rodzicow.

. Rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko ma zachowaé dystans spoleczny w odniesieniu do

pracownikow szkoty jak 1 innych rodzicow i ich dzieci wynoszacy min. 2 m.

. Dzieci przyprowadzane i odbierane sg przez osoby zdrowe.
. Dzieci majace zgode na samodzielny powr6t ze szkoty opuszczajg szkote bezposrednio po lekcji

lub 0 uméwionej z rodzicami godzinie ze $wietlicy.

§9
PROCEDURA ORGANIZACJI ZAJEC REWALIDACYJNYCH

. W zajeciach nie moga uczestniczy¢ dzieci i mtodziez oraz kadra pedagogiczna, ktorzy sa objeci

kwarantanng lub izolacjg albo maja objawy choroby zakazne;.

. W miar¢ mozliwo$ci uzywanie ostony ust i nosa przez osoby prowadzace zajecia oraz

informowanie dzieci 1 mlodziezy o konieczno$ci stosowania tego rozwigzania w sposOb
dostosowany do ich mozliwosci psychofizycznych.

. Zakaz korzystania z telefonéw podczas zajec.
. Regularne wietrzenie pomieszczen.

Regularne dezynfekowanie czgsto uzywanych powierzchni uzytkowych 1 wyposazenia
wykorzystywanego do zaje¢. W szczeg6lnos$ci nalezy przeprowadzi¢ takie dzialania po
zakonczeniu zaje¢ przez uczestnika.

. Ograniczenie kontaktow kadry niezaangazowanej w bezposrednig prace z dzie¢mi 1 mtodzieza

uczestniczacych w zajeciach rewalidacyjnych, rewalidacyjno-wychowawczych oraz zajec¢
wczesnego wspomagania rozwoju dziecka od uczestnikow zaje¢ oraz od kadry prowadzacej te
zajecia.

. Ustalenie liczby uczestnikow zaje¢ w celu opracowania optymalnego sposobu organizacji pracy i

zajec.

. Informowanie dzieci i mtodziezy, w sposob dostosowany do ich potrzeb, o unikaniu dotykania

oczu, nosa 1 ust.

. Dbanie o zachowanie odpowiedniego dystansu spolecznego, przy uwzglednieniu potrzeb dzieci i

mtodziezy.

§10
PROCEDURA ORGANIZACJI KONSULTACJI

. W zajeciach nie moga uczestniczy¢ dzieci i mtodziez oraz kadra pedagogiczna, ktérzy sa objeci

kwarantanng lub izolacjg albo maja objawy choroby zakazne;.

. Uczniowie zobowigzani sg do trzymania dystansu spotecznego.



. Uczniowie wchodzg do szkoty i wychodza z niej gérnym wejsciem.

. Uczniowie nie korzystaja z szatni.

. Przy wej$ciu do szkoty obowigzkowo nalezy zdezynfekowacé rece.

. Nie mozna podawac¢ rgk na powitanie.

. Uczefi/nauczyciel w maseczce wchodzi do sali 1 po zajeciu miejsca moze maseczke zdjac (przy

zachowaniu dystansu 1,5m).

8. Nalezy zachowa¢ odlegtosci miedzy stanowiskami nauki min. 1,5 m (1 uczen — 1 stolik).

9. Po zajeciach grupowych uczniowie wychodzg z sali pojedynczo.

10. Uczniowie nie mogg pozyczaé sobie przyboroéw - uczniowie powinni zabiera¢ do szkoly wiasny
zestaw przyboréw i podrecznikow.

11. Obowiazuje koniecznos$¢ czestego mycia rak.

12. Uczniowie korzystaja z maseczki w drodze do i ze szkoty.

13. Sale, ciagi komunikacyjne, porecze, klamki, wlaczniki $wiatla, uchwyty, klawiatury, porgcze
krzeset, stoty beda dezynfekowane przed zajgciami 1 po nich.

14. Salg nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing.

15. Nauczyciel prowadzi jedng godzing konsultacji tygodniowo (bez wzgledu na to, czy uczy 1, 2 czy
3 klasy).

16. Udziat ucznidéw jest dobrowolny.

17. Z uwagi na rezim sanitarny, w konsultacjach moga bra¢ uczniowie, ktorzy wczesniej uzgodnili z

nauczycielem swoje uczestnictwo. Rodzic zglasza dziecko do uczestnictwa w konsultacjach do

nauczyciela przedmiotu w formie komunikatu na dzienniku elektronicznym najpo6zniej w

przededniu konsultacji do godziny 20.00.
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§9
PRZYJMOWANIE ZWROTOW MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH PRZEZ
NAUCZYCIELA BIBLIOTEKARZA W BIBLIOTECE SZKOLNEJ

. Okres kwarantanny dla ksiazek 1 innych materiatow bibliotecznych trwa 7 dni.

. Pomieszczenia biblioteczne pozostaja dla czytelnikéw zamknigte do odwotania.

. Uzytkownik oddaje ksigzki w wyznaczonej do tego 1 odpowiednio oznakowanej strefie.

. Po przyjeciu ksiazek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac¢ blat, na ktorym lezaty

ksigzki.

5. Przyjete ksigzki powinny zosta¢ odtozone do skrzyni, pudta, torby lub na wydzielone potki w
magazynie, w innym pomieszczeniu badz regale. Odizolowane egzemplarze nalezy oznaczy¢
datg zwrotu 1 wylaczy¢ z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny; po tym okresie
mozna je wlaczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciagu przy kontakcie z egzemplarzami nalezy
stosowac rekawiczki.

6. Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowac¢ preparatami dezynfekcyjnymi,
opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowa¢ ozonu do dezynfekcji ksigzek (ze
wzgledu na szkodliwe dla materialow celulozowych wtasciwosci utleniajace) oraz nie nalezy
naswietla¢ ksigzek lampami UV.

7. Obshuga czytelnika powinna by¢ ograniczona do minimum, tj. do odebrania ksigzek 1 wydania
wczesniej zamdwionych materiatow. Zgodnie z obowigzujacymi zasadami nalezy zachowywac
dystans spoleczny — nie nalezy tworzy¢ skupisk, tym bardziej w pomieszczeniach zamknigtych.

8. Biblioteka Narodowa rekomenduje utworzenie punktu wypozyczen/zwrotu, jesli pozwalajg na to
warunki lokalowe. Nalezy pamigta¢ o dezynfekcji blatu po kazdym czytelniku.

9. Zwracane ksigzki powinno si¢ sktada¢ w oddzielnym pomieszczeniu. Nalezy je odizolowac 1
ograniczy¢ dostep do tego miejsca tylko dla uprawnionych oséb — pracownikow biblioteki — oraz
odpowiednio oznaczy¢ to miejsce. Zwracane egzemplarze moga by¢ rowniez przechowywane w
pudtach i torbach — mozna je ustawia¢ na podtodze.

10. Jezeli oktadka foliowa na ksigzce jest przybrudzona w znacznym stopniu, mogacym przenies¢

przybrudzenia na inne egzemplarze, wskazane jest wczesniejsze usunigcie takiej oktadki. Po

zakonczeniu kwarantanny ksigzk¢ mozna ponownie obtozy¢ oktadka foliowg — czynnos¢ ta nie
jest rekomendowana przed odloZeniem ksigzki na kwarantanng, gdyz nalezy ograniczy¢ do
minimum kontakt pracownikéw biblioteki ze zwracanym egzemplarzem.
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§10
PROCEDURA ODDAWANIA KSIAZEK I PODRECZNIKOW

. Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoty 1 wychowawcg klasy zasady zwrotu ksigzek i
podrecznikéw oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;.

. Wychowawca powiadamia rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne kanaty kontaktu o
terminach zwrotow ksigzek 1 podrecznikow oraz mozliwosciach ich odkupienia.

. Nauczyciel bibliotekarz udostepnia rodzicom i uczniom adres email w celu kierowania zapytan o
ksigzki lub wyjasnienia spraw dotyczacych wypozyczen (klasy 1-4:
bozena.milanowska@sp3.swidnik.pl, klasy 5-8: malgorzata.klej@sp3.swidnik.pl lub na e-
dzienniku).

. Uczniowie 1 rodzice stosujg si¢ do zasad zwrotu wypozyczonych podrecznikéw 1 ksigzek —
zgodnie z zapisami obowigzujacych regulaminéw i procedur: zwrot podrgcznikow w
kompletach, usuniecie foliowych oktadek (chyba, ze to sg oktadki samoprzylepne!!!), usuniecie
zapisanych oléwkiem notatek, zwrocenie uwagi na czystos¢ i estetyke ksigzki — wyprostowanie
pogietych kartek, sklejenie rozdar¢ itd.

. Ksiazki 1 podreczniki sg zwracane przez ucznidw/rodzicOw w wyznaczone dni (w celu uniknigcia
grupowania si¢ osob).

. Uczen/rodzic dokonujacy zwrotu podrecznikéw i ksigzek powinien by¢ w maseczce i
rekawiczkach.

. Ksiazki oddaje si¢ w wyznaczonej do tego i odpowiednio oznakowane;j strefie.

. Nauczyciel bibliotekarz wyznacza miejsce sktadowania oddawanych ksiazek (pomieszczenie,
skrzynia, pudta, wyznaczone regaty, itp.). Sktadowane ksigzki sa oznaczone data, w ktorej
zostaty przyjete.

. Osoby dokonujace zwrotu przynosza w wyznaczonym wczesniej terminie zapakowane do
reklamowki ksigzki i podreczniki. Tak przygotowany pakiet nalezy opisa¢ na zewnatrz: imig,
nazwisko ucznia, klasa.

0. Po uptywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz odpisuje ksiazki 1 podrgczniki z konta
czytelnika i dokonuje oceny ich stanu technicznego. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic
zobowigzany jest do zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany
telefonicznie lub za pomoca innych narzedzi komunikac;ji.

1. Zniszczone lub zagubione ksigzki 1 podreczniki rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani
odkupi¢ w ustalonym terminie.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

. Niniejsze procedury obowigzuja do odwolania.



