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Swidnik, 26.10.2020

Procedura organizacji pracy
w okresie ksztalcenia na odleglosé
obowiazujaca w Szkole Podstawowej nr 3
w Swidniku

Postanowienia og0lne:

Na podstawie decyzji o czasowym ograniczeniu funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
W zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i1 zwalczaniem COVID-19, ksztalcenie
w Szkole Podstawowej nr 3 w Swidniku realizowane jest z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odlegtos¢.

Realizacja zadan szkolty, w tym realizacja podstawy programowej odbywa si¢
Z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosc.

Zajecia on-line odbywaja si¢ wylgcznie z wykorzystaniem platformy Microsoft Teams.
Uczniowie biorg udziat w zajeciach online zgodnie z obowigzujacym tygodniowym planem
zajec.

Wychowawcy klas podejmuja dziatania majace na celu rozwigzanie problemow sprzetowych
ucznia:

powiadamiajg o trudnos$ciach pedagoga szkolnego

monitorujg proces rozwigzania problemu do czasu jego calkowitego rozwigzania

Nauczyciele w czasie nauki zdalnej utrzymuja kontakt z rodzicami ucznidw za pomoca
dziennika elektronicznego.

Szkota zapewnia uczniom kl I-IIT opieke $wietlicowg dla dzieci oso6b zatrudnionych
W podmiotach wykonujaca dziatalno$¢ lecznicza oraz innych oséb realizujacych zadania
publiczne w zwiagzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID 19.


http://www.sp3.swidnik.pl/

Organizacja nauczania zdalnego

. Nauczyciele realizujacy nauczanie zdalne zostaja oddelegowani do pracy w domu
Z wylaczeniem przypadkow, gdy jest to niezbedne do realizowania zadan na terenie szkoty.
Wszyscy nauczyciele prowadza zajecia edukacyjne zgodnie z przydzielonym wymiarem
godzin i wedtug obecnie obowigzujacego planu lekcji w szkole.

Ksztalcenie na odlegtos¢ odbywa si¢ z zachowaniem wlasciwej higieny pracy umystowe;j

uczniow z uwzglednieniem ich mozliwos$ci psychofizycznych.

. Wszystkie zajecia odbywaja si¢ zgodnie z dotychczas obowigzujacym tygodniowym planem

lekcji dla poszczegdlnych oddzialdow on-line, ktory uwzglednia réwnomierne obciazenie

ucznidow w poszczegolnych dniach tygodnia, zréznicowanie zajg¢ w kazdym dniu oraz

mozliwosci psychofizyczne ucznidéw do podejmowania intensywnego wysitku umystowego w

ciggu dnia.

a) Kazda lekcja rozpoczyna si¢ punktualnie, zgodnie z dzwonkami obowigzujacymi w szkole,
zgodnie z planem lekcji.

b) Godzina lekcyjna zaje¢ edukacyjnych prowadzonych przez nauczyciela z wykorzystaniem
metod i technik ksztalcenia na odleglo$¢ trwa 30 minut; pozostate 15 minut nauczyciel
moze przeznaczy¢ na przestanie materiatow dla uczniow iewentualne konsultacje z
uczniami.

c) Jezeli lekcje z jednego przedmiotu potaczone sg w dwugodzinne bloki, lekcja trwa bez
przerwy dwa razy po 30 minut.

d) W przypadku braku odpowiedniego sprzetu rodzic/opickun prawny powinien skontaktowac
si¢ z wychowawca w celu rozwigzania problemu.

e) Dokumentowanie przebiegu nauczania odbywa si¢ w dzienniku elektronicznym; podczas
zaje¢ on-line sprawdzana jest obecno$¢ uczniow i wpisywana jest zgodnie ze Stanem
faktycznym

. W uzasadnionych przypadkach (trudnosci techniczne, niemoznos$¢ potgczenia si¢ on-line itd.),

za obopdlng zgoda ucznidéw 1 nauczyciela, po poinformowaniu dyrektora szkoty, zajgcia moga

by¢ przeniesione na inny dzien i/lub na inng godzing

Obowiazki wychowawcOw w zakresie nauczania zdalnego

Wychowawca klasy petni role koordynatora nauczania zdalnego w stosunku do powierzonych
jego opiece uczniow.

Wychowawca ma obowigzek reagowania na biezace potrzeby i problemy zwigzane
Z ksztalceniem zdalnym, ktore zglaszaja jego uczniowie lub rodzice.

Wychowawca ustala, czy kazdy z jego uczniow posiada w domu dostep do sprzetu
komputerowego. W przypadku braku takiego dostepu wychowawca niezwlocznie informuje o
tym fakcie dyrektora szkoty w celu rozwigzania problemu lub ustalenia alternatywnych form
ksztalcenia (nauka na terenie szkoty).

Wychowawca wskazuje warunki, w jakich uczniowie i rodzice moga korzysta¢ ze zdalnych
konsultacji. Wychowawca tworzy w kalendarzu MS Teams spotkanie, ktore rodzic bedzie
widzial w kalendarzu swojego dziecka. Spotkania powinny odbywaé si¢ przy wilaczonych
kamerach.



Wychowawcy maja obowigzek monitorowaé frekwencje swoich uczniow na lekcjach.
W przypadku pojawiajacych si¢ nieusprawiedliwionych nieobecnosci na lekcjach,
wychowawca zglasza ten fakt pedagogom szkolnym.

Obowiazki nauczycieli w zakresie zdalnego nauczania

Nauczyciel ustala uczniom czas na odestanic wykonanego zadania, uwzgledniajac

indywidualne mozliwosci psychofizyczne uczniow.

Prace moga podlega¢ weryfikacji i ocenie. Przekazanie zadan przez nauczyciela powinno

odbywac si¢ podczas zaje¢, w dniu, w ktorym odbywajg si¢ zajecia, zgodnie z tygodniowym

planem lekcji.

Czas na wykonanie zadania wyznacza nauczyciel, jednak nie wcze$niej niz do kolejnej lekcji

zaplanowanej w tygodniowym rozkladzie zajgc.

Zajecia z wychowania fizycznego powinny by¢ prowadzone w takiej formie, aby zacheci¢

uczniow do aktywnos$ci fizycznej, ktérg mozna wykona¢ w domu lub jako zajecia

profilaktycznie w zakresie zdrowego odzywiania i aktywnego trybu zycia.

Podstawa pracy na platformie MS Teams jest Notes zaje¢. W nim nauczyciele umieszczajg

materiaty z zaje¢. To wazne dla uczniow, ktorzy nie bedg mogli uczestniczy¢ w lekcji.

Zalecane jest wykorzystywanie zaktadki MS Teams ,,Prace” do zadawania pracy domowej.

. Weryfikacja wiedzy i umiejetnosci uczniow bedzie odbywata si¢ poprzez ocenianie biezace:

a) wypowiedzi uczniow w trakcie wideolekcji na platformie MS Teams,

b) wykonanych w domu zadan zleconych przez nauczycicla odestanych do nauczyciela w
aplikacji MS Teams,

c) sprawdziandw, kartkowek, prac klasowych pisanych przez uczniéw podczas wideolekcji na
platformie MS Teams.

Obowiazki ucznia w zakresie nauki zdalnej

Uczniowie w czasie nauczania zdalnego zobowigzania sg do:

a) uczestniczenia w wideolekcjach, a obecno$¢ ucznia odnotowywana jest w dzienniku,

b) wykonania i przesytania nauczyciclowi prac zgodnie ze wskazowkami nauczyciela,

. W czasie wideolekcji uczen zobowigzany jest przebywa¢ w domu albo w miejscu wskazanym
przez rodzica/opiekuna prawnego.

. Nagrywanie lekcji przez uczniow jest zabronione i1 wiaze si¢ z konsekwencjami prawnymi.

Zadania pedagoga/psychologa w zakresie nauki zdalnej

W czasie trwania nauki zdalnej do dyspozycji rodzicOw oraz uczniow sa szkolni specjalisci
(pedagodzy i psycholodzy), ktorzy zdalnie prowadza porady i konsultacje oraz wsparcie dla
rodzicOw 1 uczniow.

W uzasadnionych przypadkach jest rOwniez mozliwos$¢ konsultacji w szkole, po weze$niejszym
ustaleniu spotkania za posrednictwem dziennika elektronicznego lub telefonicznie.

Telefon do sekretariatu 81 468 23 05 (budynek przy ul. Kopernika 9a) oraz 81 468 77 00
(budynek przy ul. Kopernika 9).



Godziny pracy poszczegdlnych specjalistow:

Elzbieta Mulawa — pedagog (kl 1-4) dyzur na budynku zielonym:
Poniedziatek: 9.00 — 14.00

Witorek: 9.00 — 13.00

Sroda: 9.00 — 13.00

Czwartek: 9.00 — 13.00

Piatek: 9.00 — 12.00

Katarzyna Radek — pedagog (kI 5- 8) dyzur na budynku przy ul. Kopernika 9:
Poniedziatek: 9.30 — 13.30

Witorek: 9.30 — 13.30

Sroda: 9.30 — 13.30

Czwartek: 9.30 - 13.30

Piatek: 9.30 — 13.30

Agnieszka Szczerbiec — psycholog (kI 1-4) dyzur na budynku przy ul. Kopernika 9a :
Poniedziatek: 9.00 — 11.00

Witorek: 9.00 — 11.00

Sroda: 9.00 — 11.00

Czwartek: 9.00 — 11.00

Piatek: 9.00 — 11.00

Agnieszka Sokalska — psycholog (kI 5-8):
dyzur psychologa w MS Teams w dniach: poniedziatek 9.30-11.00 1 $roda 13.30-15.00.

Zadania biblioteki w czasie nauki zdalnej

Nauczyciele bibliotekarze sg dost¢pni dla uczniow w godzinach swojej pracy bezposrednio oraz

za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej. Ich zadania to:

a) Wypozyczanie ksigzek uczniom po uprzednim umédwieniu si¢ ucznia za posrednictwem
dziennika elektronicznego lub platformy MS Teams,

b) Udzielanie wsparcia uczniom przy wykonywaniu zadan i aktywnosci zleconych przez
nauczycieli,

c) Spis ksigzek, ktore sg nicuzywane w ksiggozbiorze.

Konsultacje z uczniem i jego rodzicem

. Podstawowa forma kontaktu rodzicéw ze szkolg jest dziennik elektroniczny.

Szkota organizuje konsultacje dla rodzicow zgodnie z Harmonogramem spotkan z rodzicami

na rok 2020/2021. Spotkania odbywaja si¢ na platformie MS Teams.

Procedura organizowania konsultacji w ramach Dnia Otwartego:

a) Rodzic/opiekun zglasza chg¢¢ konsultacji w wiadomosci do wybranego nauczyciela na
dzienniku elektronicznym najpozniej w przeddzien Dnia Otwartego do godz. 18.00.



b) Nauczyciel tworzy w kalendarzu MS Teams spotkanie, ktére rodzic bedzie widziat
w kalendarzu swojego dziecka.

c) O okreslonej godzinie w terminie Dnia Otwartego rodzic/opiekun prawny loguje si¢ w MS
Teams z konta swojego dziecka i o wyznaczonej w kalendarzu godzinie dolacza do
spotkania z nauczycielem (klika ,,Dotacz teraz”).

d) Spotkania powinny odbywac¢ si¢ przy wlaczonych kamerach.

Ocenianie w zdalnym trybie oceniania

Obowiazuje dotychczasowy system oceniania opisany w statucie szkoty (sprawdziany maja
wage 3).

Podczas oceniania pracy zdalnej ucznidow nauczyciele uwzgledniaja ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.

. Rodzice oraz uczniowie beda informowani o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
ocenach za posrednictwem dziennika elektronicznego oraz na biezaco w czasie zaje¢ on-line.

Praca z uczniami o specjalnych potrzebach edukacyjnych

. Nauczyciel wspolorganizujacy proces ksztalcenia ucznidw niepelnosprawnych ustala
indywidualnie z ich rodzicami zasady wsparcia 1 wspdlpracy, zgodnie z ustalong wczesdniej
liczbg godzin podczas nauczania tradycyjnego.

W szkole organizuje si¢ rowniez zdalne nauczanie dla ucznidw ze specjalnymi potrzebami
edukacyjnymi oraz dla ucznidéw, ktorzy nie sg w stanie realizowa¢ programu w sposob zdalny.
Uczniowie ci sg pod opieka nauczycieli wspomagajacych.

Zajecia rewalidacyjne oraz korekcyjno-kompensacyjne mogg odbywaé si¢ zdalnie Iub
stacjonarnie w szkole po uzgodnieniu z rodzicami ucznia, nauczycielem prowadzacym zajecia
i dyrektorem.

Etykieta pracy zdalnej

Platforma MS Teams stuzy wylqcznie do nauki zdalnej, nie moze by¢ wykorzystywana do innych
celow.

Ekran to teraz nasza klasa online — podobnie jak podczas lekcji na Zywo, podobnie tutaj
zachowujemy kulture osobistg w mowie i pismie

Wycisz mikrofon, wlqcz wtedy, kiedy bedzie Twoja kolej, zeby mowié

Dolqgcz do spotkania kiedy nauczyciel je rozpocznie. W czasie lekcji nie pisz z kolegami, to nie
prywatny czat

Obrazanie innych to hejt — jest karalny. Jesli ktos narusza Twojg prywatnosé, obraza — zgtos
to nauczycielowi

Szanuj nauczyciela i innych uczniow. Zachowanie na Teams wplywa na Twojg oceng
z zachowania

Przygotuj si¢ do zajecé: miej podrecznik, zeszyt, przybory do pisania

Czat przedmiotowy stuzy do nauki. Nie pisz do kolegow, nie wysylaj obrazkow. To co
zamiescisz, nie znikni



9. Nagrywanie i upublicznianie wizerunku jest przestgpstwem
10. Zatatw swoje potrzeby wczesniej: zjedz, skorzystaj z toalety przed spotkaniem, wylgcz wszyStko
co moze Cig rozpraszac.

Organizacja §wietlicy szkolnej w czasie nauki zdalnej

1. W $wietlicy moga przebywaé uczniowie, ktorych rodzice bezposrednio sg zaangazowani
w walke z COVID 19 oraz uczniowie, ktoérzy nie s3 w stanie realizowa¢ programu w sposob
zdalny.

Godziny pracy $wietlicy pozostajg bez zmian.
Uczniowie przebywajacy w $wietlicy pod opieka nauczycieli swietlicy tacza sie on-line na
swoje lekcje.



